
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผใูดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 

39ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง
ให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้งในกรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไวไ้ม่ถูกต้องหรือไม่
ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับ
แต่วันท่ีได้รบัแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแต่วันท่ีเริ่มการเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจา้พนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญตัินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น
ที่ออกตามพระราชบัญญตัินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกีย่วข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
โทรศัพท์ 0-3291-9588   
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรทีด่ินฯ 

7 วัน - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

4) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยืน่
แจ้งทราบ 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

35 วัน - 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดกรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไมใ่ช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบยีนบ้านหรือหนังสอืเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดนิ) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอ านาจเจ้าของที่ดนิ (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

10) 
 

แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

11) 
 

รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : -  

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

 
 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
หมำยเหตุ : - 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
หมำยเหตุ : (1. ทางไปรษณีย์ - เลขท่ี 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
2. ทางโทรศัพท์ 0-3291-9588 
3. ทางเว็บไซต์ : www.yanghak.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมำยเหตุ : - 

ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
             1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 45.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
             จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
             จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
             จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
www.yanghak.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ : มนีาคม 2566 
 

http://www.yanghak.go.th/

